Yatiye

| LICEUL DIMITRIE CANTEMIR
DARABANI - BOTOSAN!

LICEUL"DIMITRIE CANTEMIR" . ) s, -
ORASUL DARABANI - JUDETUL BOTOSANI NR. DD pin.20.06202]
Str. Tudor Viadimirescu, nr. 20 A,
TEL * FAX: 0231631377 (8231631477)

e-muil: gsdarabani®@ yahoo.com

Editia: alIv-a

PROCEDURA OPERATIONALA —
Revizia: all-a

@ MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII
Incheierea situatiei scolare pentru elevii amanati /
neincheiati Exemplar nr.: 1
Cod: PO-CEAC-107

Liceul Dimitrie Cantemir Darabani

Procedura Operationala privind
Incheierea situatiei scolare pentru elevii amanati / neincheiati

COD: PO-CEAC-107
Editia: a IV-a, Revizia: a II-a, Data: 27.06.2025,

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elemente
Nr. privind
Crt responsabilil/ Numele si prenumele Functia
operatiunea
1.1 Elaborat Chiriac Cristina Liliana Responsabil CEAC
1.2 Avizat BEJINARIU FLORIN Presedinte SCIM
1.3 Aprobat e floanu [EIanusle Director
Petronela

Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Numarul Data
c rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
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- Descrierea activitatii sau
procesului

Modificari legislative conform Ordinul nr.
3108/2021 pentru completarea
Regulamentului-cadru de organizare si
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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru incheierea situatiei scolare pentru elevii aménati /
neincheiati.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea procedurata.
2. DA asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.
3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

Prin procedurd se urmireste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la incheierea situatiei scolare pentru elevii aménati/neincheiati.

2. Delimitarea explicitid a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitili desfasurate de entitatea
publica:

Activitatea este relevanti ca important, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurati depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care aceastd activitate il
are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate:
4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmaéant
preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului, Publicat in Monitorul Oficial nr. 795/2024

- Legea nr. 198/2023 a invatamaéantului preuniversitar, cu modificarile si completéarile ulterioare

3 Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice, Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarad la nivelul unitédtilor de invatamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative

Pagina4 /12



Definitii si abrevieri

1. Definitii ale termenilor:

Nr.

Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
1. Procedurad documentata hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale
Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice
Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeazad un fapt, se conferd
3. Document un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau alta
mirturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Confirmarea scrisa, semnétura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi

4, I . ) R N .
(probare de acord cu aplicarea respectivului document in unitate.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea
5. Verificare desemnata (verificator), a faptului cd sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cénd deja au
6. Editie procedura fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
7. Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Autoritate publicd, institutie publici, companie/societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd /administreaza fonduri
publice sifsau patrimoniu public

8. Entitate publica

9. Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Conducatorul departamentului

(compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

10.

Structura organizatoricd din cadrul institutiei publice In care este organizata

11. Compartiment financiar-contabil executia bugetara (serviciu, birou, compartiment)
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2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.
Crt.

NooswNe

Abrevierea

P.O.

SCIM
Ed.

Rev

Termenul abreviat

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Aprobare

Sistem de Control Intern/Managerial
Editie

Revizie
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

La sfarsitul anului scolar, cadrele didactice au obligatia sa incheie situatia scolara a beneficiarilor primari. in situatia in care
cadrul didactic refuza sa incheie situatia scolara a beneficiarilor primari si elevii au note suficiente, consiliul de administratie al
unitatii de invataméant va desemna un cadru didactic care si le incheie situatia scolara in locul acestuia.

La sfirsitul fiecarui interval de cursuri, profesorul diriginte consultd consiliul clasei pentru acordarea notei la purtare pentru
intervalul respectiv, prin care este evaluat comportamentul elevului, precum si respectarea de catre acesta a reglementarilor
adoptate de unitatea de invatamant.

La sfargitul anului scolar, profesorul diriginte consulta consiliul clasei pentru elaborarea aprecierii asupra situatiei scolare a

fiecarui elewv.

Elevul are dreptul de a avea acces la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei scolare.

Fiecare elev are dreptul de a alege si de a fi ales ca reprezentant al elevilor din unitatea de invatdmant preuniversitar. Este
interzisa limitarea sau restrangerea dreptului de a alege sau de a fi ales, indiferent de rasd, nationalitate, etnie, limba, religie,
statut socioeconomic, convingeri sociale sau politice, sex, orientare sexuald, varsta, dizabilitate, boala, apartenenta la un grup
defavorizat, medie generala, medie la purtare, situatie scolard, precum si de orice alt criteriu discriminatoriu.

In situatii justificate, cum ar fi necesitatea pregitirii elevilor pentru examene de corigenta sau de incheiere a situatiei scolare
sau pentru actualizarea si imbunatatirea competentelor, in perspectiva deschiderii noului an scolar, activitatile remediale se pot
desfisura si pe durata vacantei scolare sau a zilelor libere, la decizia consiliului de administratie al unitétii de invatamant, cu
consultarea beneficiarilor primari si secundari ai educatiei.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta, precum si anexele
daca este cazul.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitatii

procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii

entitatii.
2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneala/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
- Conexiune internet

3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii
- Consiliul profesoral
- Cadrele didactice

3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Sunt declarati aménati elevii carora nu li se poate definitiva situatia gcolard la una sau la mai multe discipline de studiu/module
din urmatoarele motive:

a) au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin 50% din numdirul de ore de curs prevazut intr-un an scolar la
disciplinele/modulele respective si nu au numarul minim de calificative/note prevazut de Regulamentul-cadru;

b) au fost scutiti de frecventa de citre directorul unititii de invatdméant in urma unor solicitari oficiale, pentru perioada
participarii la festivaluri si concursuri profesionale, cultural-artistice si sportive, interne si internationale, cantonamente si
pregitire specializata;

¢) au beneficiat de bursa de studiu in strdindtate, recunoscuta de Ministerul Educatiei;

d) au urmat studiile, pentru o perioadd determinata de timp, in alte tari;

e) nu au un numar suficient de calificative/note necesar pentru incheierea mediei/mediilor sau nu au calificativele/mediile
anuale la disciplinele/modulele respective consemnate in catalog de catre cadrul didactic din alte motive decét cele de mai sus,
neimputabile personalului didactic de predare.
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f) perioada examenelor coincide cu perioada de nastere in cazul elevelor gravide sau cu perioada de ingrijire a copilului in
cazul beneficiarilor primari parinti, doveditad prin documente medicale.

Incheierea situatiei scolare a beneficiarilor primari améanati se face Inaintea sesiunii de corigente, intr-o pericada stabilita de
consiliul de administratie. Elevii aménati care nu promoveaza la una sau doud discipline/module de studiu in sesiunea de
examene de incheiere a situatiei scolare a beneficiarilor primari amanati se pot prezenta la sesiunea de examene de corigente.
Elevele gravide si elevii parinti declarati aménati in conditiile prevederilor lit.f) care nu se prezinta in sesiunile de examinare
sunt reinscrisi in clasa pentru care nu s-a incheiat situatia scolara.

In situatia in care un cadru didactic refuza si participe la examenul pentru incheierea situatiei scolare sau la examenul de
corigentd, consiliul de administratie al unitatii de Invatdmant, cu avizul inspectorului scolar de specialitate, va desemna un alt
cadru didactic care sa faca parte din comisia de examinare.

Au dreptul de a participa la sesiunea de incheiere a situatiei scolare elevii care au depus documentele necesare motivarii
absentelor acumulate , conform prevederilor regulamentelor in vigoare. Elevii amanati isi pot motiva absentele conform
regulamentului scolar, in principal pe baza unor documente justificative medicale sau a cererilor scrise ale
parintilor/reprezentantilor legali, insotite de motive intemeiate.

Concret, pentru a motiva absentele, elevii amanati pot:

a) prezenta adeverinte medicale: acestea trebuie eliberate de medicul de familie sau de unitatea spitaliceasca, in cazul
spitalizarii, si trebuie sa aiba viza cabinetului medical al scolii.

b) depune cereri scrise:parintii sau reprezentantii legali pot depune cereri motivate, in scris, catre diriginte sau director, in
cazul in care absentele sunt cauzate de alte motive intemeiate, cum ar fi evenimente familiale neprevazute.
Dirigintele este responsabil cu motivarea absentelor si poate oferi informatii specifice despre regulamentul scolar cu privire la
motivarea absentelor.
Actele justificative trebuie depuse in termenul stabilit de scoala, de obicei in maxim 5-7 zile lucratoare de la reluarea activitatii
elevului. In cazul elevilor amanati, solicitarea motivarii absentelor se face pana, cel tarziu, in ziua sustinerii examenului de
incheiere a situatiei scolare.
In anumite cazuri exceptionale, in functie de regulamentul scolii, se pot accepta declaratii pe proprie raspundere ale parintilor,
in completarea documentelor medicale sau in locul acestora.

Sunt declarati corigenti elevii care obtin medii anuale sub 5 la cel mult doua discipline de studiu, precum si elevii améanati
care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel mult doua discipline de studiu.
in cazul in care curriculumul este organizat modular, sunt declarati corigenti:

a) elevii care obtin medii sub 5 la modulele ce se finalizeazad pe parcursul anului scolar, indiferent de numarul modulelor
nepromovate;

b) elevii care obtin medii sub 5 la cel mult doud module care se finalizeaza la sfargitul anului scolar, precum si elevii améanati
care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare la cel mult doud module.

Pentru elevii corigenti se organizeaza anual o singura sesiune de examene de corigentd, intr-o perioada stabilita prin ordin de
ministru.

Pentru elevii corigenti mentionati la lit.a) se organizeazi si o sesiune speciala de examene de corigenta, in ultima sdptaména
de cursuri a anului scolar. Media fiecidrui modul, obtinutd in cadrul sesiunii speciale de corigentd, este si media anuala a
modulului.

Pentru persoanele care au depasit cu mai mult de 3 ani varsta clasei in invatdmantul primar, cu mai mult de 4 ani varsta
clasei in Invatdméantul gimnazial, respectiv cu mai mult de 5 ani varsta clasei In invatdmantul liceal, invdtaméantul obligatoriu se
poate organiza si in forma de invatdmant cu frecventd redusd, in conformitate cu prevederile metodologiei aprobate prin ordin
al ministrului educatiei sau prin programul "A doua sansa".

Elevii care detin acte de studii si care, indiferent de cetidtenie sau statut, au urmat cursurile intr- o unitate de invatdmant din
altd tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeazd si desfigoard pe teritoriul Roméniei activitati
corespunzitoare unor sisteme educationale din alte tari, pot dobandi calitatea de elev in Roménia dupa echivalarea studiilor de
catre inspectoratele scolare judetene. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite.

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se face, prin decizie, de cétre directorul unitatii de invatamant,
in baza hotéréarii consiliului de administratie adoptate in urma analizdrii raportului intocmit de o comisie formata din cadre
didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicitd inscrierea, stabilitd la nivelul unitatii de invatdmant, din care
fac parte si directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar.

Examenele organizate de unitdtile de invatamant sunt:

a) examen de corigenta;

b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati;

c) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere in unitatea de invatamant este conditionatad de promovarea unor astfel
de examene/evaluari;

d) examinari/testdri organizate in vederea Inscrierii beneficiarilor primari in clasa a V-a.

e) unititile de invatadmént liceal pot organiza concurs de admitere in clasa a IX-a, pentru anumite specializari sau pentru
toate specializirile, pentru maximum 50% din numéirul de locuri atribuite prin planul de scolarizare, raportat la numérul de
formatiuni de studiu dupé sustinerea de citre elevi a evaluéarii nationale.

Pentru desfasurarea examenelor existi trei tipuri de probe: scrise, orale si practice, dupé caz. La toate examenele se sustin,
de reguld, doud din cele trei probe - proba scrisé si proba orala.

Pentru disciplinele/modulele de studiu la care, datoritd profilului sau/si specializérii/calificarii profesionale, este necesara si
proba practicd, modalititile de susfinere a acesteia, precum si cea de-a doua probd de examen sunt stabilite de directorul
unitatii de invataméant impreuna cu membrii comisiei pentru curriculum.

Proba practica se sustine la disciplinele/modulele care au, preponderent, astfel de activitati.

Directorul unitétii de invatamant stabileste, prin decizie, in baza hotararii consiliului de administratie, componenta comisiilor
si datele de desfisurare a examenelor. Comisia de corigente are in componentd un presedinte si cate doua cadre didactice
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examinatoare pentru fiecare comisie pe disciplini. Comisia este responsabila de realizarea subiectelor.

La toate examenele, evaluarea beneficiarilor primari se face de cadre didactice de aceeasi specialitate sau, dupa caz,
specialitati inrudite/din aceeasi arie curriculara,

Pentru examinarea beneficiarilor primari corigenti, unul dintre cadrele didactice este cel care a predat elevului
disciplina/modulul de invitaméant in timpul anului scolar. in mod exceptional, in situatia in care intre elev si profesor existd un
conflict care ar putea vicia rezultatul evaludrii, in comisia de examen este numit un alt cadru didactic de aceeasi specialitate
sau, dupa caz, de specialitati inrudite din aceeasi arie curriculara.

Proba scrisi a examenelor are o duratd de 45 de minute pentru invatidmantul primar si de 90 de minute pentru invataméantul
secundar si postliceal, din momentul primirii subiectelor de catre elev. Proba scrisd contine doud variante de subiecte, dintre
care elevul trateaza o singura varianta, la alegere.

Proba orald a examenelor se desfisoara prin dialog cadru didactic - elev, pe baza biletelor de examen. Numarul biletelor de
examen este de doud ori mai mare decidt numéarul beneficiarilor primari care sustin examenul la disciplina/modulul
respectivi/respectiv. Fiecare bilet contine doua subiecte. Elevul poate schimba biletul de examen cel mult o data.

Fiecare cadru didactic examinator acorda elevului cte o/un noté/calificativ la fiecare proba sustinuta de acesta. Notele de la
probele orale sau practice sunt intregi. Notele de la probele scrise pot fi si fractionare. Media aritmeticd a notelor acordate la
cele doud sau trei probe, rotunjiti la nota intreagd cea mai apropiatd, reprezintd nota finald la examenul de corigenta,
fractiunile de 50 de sutimi rotunjindu- se in favoarea elevului.

Media obtinuti de elev la examenul de corigentd este media aritmeticd, calculata cu doua zecimale, fard rotunjire, a notelor
finale acordate de cei doi examinatori. intre notele finale acordate de cei doi examinatori nu se accepta o diferentd mai mare de
un punct. in caz contrar, medierea o face presedintele comisiei de examen.

La clasele la care evaluarea cunostintelor se face prin calificative se procedeaza astfel: dupa corectarea lucrarilor scrise si
dupi sustinerea examenului oral, fiecare examinator acorda propriul calificativ; calificativul final al elevului la examenul de
corigenta se stabileste de comun acord iIntre cei doi examinatori.

Elevul corigent este declarat promovat la disciplina/modulul de examen dacéa obtine cel pufin media 5.

Sunt declarati promovati anual elevii care obtin, la fiecare disciplind/modul la care sustin examenul de corigenta, cel putin
media 5.

Media obtinutd la examenul de corigentd, la cel de incheiere a situatiei scolare pentru elevii aménati pentru un an si la
examenul de diferentd care echivaleazd o disciplind studiati timp de un an scolar constituie media anuald a disciplinei
respective si intrd in calculul mediei generale anuale.

La examenul de incheiere a situatiei scolare pentru elevii améanati media obtinutd constituie media anuald a elevului la
disciplina respectiva.

Fac exceptie elevii din invatidmantul vocational in cazul cdrora media de promovare a examenelor de corigentd la disciplinele
de specialitate este cea prevazutd la art.116, alin.(1) - (4) din Regulamentul-cadru.

Elevii corigenti sau améanati care nu se pot prezenta la examene din motive temeinice, dovedite cu acte, depuse in cel mult 7
zile lucritoare de la data examenului, sunt examinati la o datd ulterioara, stabilitd de consiliul de administratie, dar nu mai
tarziu de inceperea cursurilor noului an scolar. Perioada se poate prelungi, in mod exceptional, pentru situatii obiective, prin
decizie a inspectoratului scolar.

Pentru elevele gravide si elevii parinti aflati in perioada de ingrijire a copilului, precum si in situatii exceptionale, respectiv
interndri in spital, imobilizari la pat etc., dovedite cu acte, inspectoratul scolar poate aproba sustinerea examenului si dupa
inceperea cursurilor noului an scolar.

Rezultatele obtinute la examenele de Incheiere a situatiei scolare, la examenele pentru elevii aménati si la examenele de
corigentd, inclusiv la cele de reexaminare, se consemneaza in catalogul de examen de catre cadrele didactice examinatoare gi
se trec in catalogul clasei de cétre secretarul- sef/secretarul unitatii de invatdmaént, in termen de maximum 5 zile de la afisarea
rezultatelor, dar nu mai tarziu de data Inceperii cursurilor noului an scolar, cu exceptia situatiilor prevazute la art. 134 alin. (2)
din Regulamentul-cadru, cAnd rezultatele se consemneaza in catalogul clasei in termen de 5 zile de la afigare.

Rezultatele obtinute de elevi la examenele de diferentd se consemneaza in catalogul de examen de cétre cadrele didactice
examinatoare, iar in registrul matricol si in catalogul clasei de citre secretarul- sef/secretarul unitatii de invatamant.

in catalogul de examen se consemneaza calificativele/notele acordate la fiecare proba, nota finald acordata de fiecare cadru
didactic examinator sau calificativul, precum si media obtinutd de elev la examen, respectiv calificativul final. Catalogul de
examen se semneaza de citre examinatori si de catre presedintele comisiei, imediat dupa terminarea examenului.

Presedintele comisiei de examen preda secretarului unitatii de invatamant toate documentele specifice acestor examene:
cataloagele de examen, lucrarile scrise si insemnérile beneficiarilor primari la proba orald/practica. Aceste documente se
predau imediat dupa finalizarea examenelor, dar nu mai tarziu de data inceperii cursurilor noului an gcolar, cu exceptia
situatiilor prevazute la art. 134 alin. (2) din Regulamentul-cadru.

Lucrarile scrise si foile cu insemnarile elevului la proba orala a examenului se pastreaza in arhiva unitétii de invatamant timp
de un an.

Rezultatul la examenele de corigenta si la examenele de Iincheiere a situatiei pentru elevii aménati, precum si situatia scolara
anuald a beneficiarilor primari se afigeazd, la loc vizibil, a doua zi dupa incheierea sesiunii de examen, cu respectarea legislatiei
in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal, si se consemneaza in procesul-verbal al primei sedinte a consiliului
profesoral.

Dupd terminarea Sesiunii de examen, de incheiere a situatiei de corigentd sau de reexaminare,profesorul diriginte
consemneaza in catalog situatia scolara a beneficiarilor primari care au participat la aceste examene.

Sunt declarati repetenti:

a) elevii care au obtinut calificativul "Insuficient'/medii anuale sub 5 la mai mult de doud discipline de invatdméant/module
care se finalizeaza la sfarsitul anului scolar. Prevederile se aplica si beneficiarilor primari care nu au promovat examenele de
corigenta in sesiunea speciald, organizata in conformitate cu art. 119 alin. (4} din Regulament;

b) elevii care au obtinut la purtare calificativul anual "Insuficient'/media anuald mai mica de 6;

c) elevii corigenti care nu se prezinta la sesiunea de examen de corigentd sau, dupd caz, la sesiunea speciald sau care nu
promoveaza examenul la toate disciplinele/modulele la care se afla in situatie de corigentd, cu exceptia elevelor gravide daca
perioada examenelor coincide cu perioada de nastere si a beneficiarilor primari parinti dacd perioada examenelor coincide cu
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perioada de ingrijire a copilului, dovedita prin documente medicale;

d) elevii améanati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare la cel putin o disciplind/un modul, cu exceptia
elevelor gravide dacd perioada examenelor coincide cu perioada de nastere si a beneficiarilor primari parinti dacad perioada
examenelor coincide cu perioada de ingrijire a copilului, dovedita cu documente medicale;

e) elevii exmatriculati din invdtdmantul postliceal, cu drept de reinscriere; acestora li se inscrie in documentele scolare
"Repetent prin exmatriculare, cu drept de reinscriere in aceeasi unitate de invatdmant sau in altd unitate de invatamant".

Elevii declarati repetenti se inscriu, la cerere, in anul scolar urmator in clasa pe care o repetd, la aceeasi unitate de
invatdmant, inclusiv cu depésirea numaéarului maxim de elevi la clasa prevazut de lege, sau se pot transfera la o altd unitate de
invatadmant.

Pentru elevii din invataméantul obligatoriu si din invatidmantul postliceal declarati repetenti la sfargitul primului an de studii,
reinscrierea se poate face si peste cifra de scolarizare aprobata.

in invatamantul postliceal cu frecventd, elevii se pot afla in situatia de repetentie de cel mult doud ori. Anul de studiu
nepromovat se poate repeta o singura data.

Elevii de la nivelul ciclului liceal din clasa a XI-a sau a XlI-a, precum si cei din invatamantul postliceal care repeta a doua
oara un an scolar nepromovat sau care se afla in stare de repetentie pentru a treia oard, pot continua studiile in invatdméantul

cu frecventa redusa.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din Institutie.

Responsabilitati
Conducatorul institutiei
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Consiliul profesoral
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura

Cadrele didactice
- Realizeaza activitatile descrise in prezenta procedura
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Nr.
Crt

Nr.
Crt

Formular de analiza a procedurii
Nume si prenume

Compartiment conducitor Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Anexe
Denumirea anexei Elaborator Aproba BITTOERCE Arhivare
exemplare
Precizari

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele Comisiei SCIM si in
documentele echipei manageriale.

- Analiza §i revizuirea procedurii se face anual, sau ori de céte ori apar modificari ale reglementérilor legale cu caracter
general si intern pe baza cdrora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.
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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei

Formular de evidenta a modificarilor
Formularul de distribuire/difuzare
Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului
Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe

Cuprins

Pagina 12 /12

AW N e = =

= =
O



